
 
 

REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA _10  DEL MES DE  Abril  DELAÑO 2026 

OBJETIVO (S) ACOMPAÑAMIENTO TECNICOPEDAGÓGICO EN EL COLEGIO SANTA ROSA DE LIMA. FICHAS: GRADO 10 FICHA 3432492 GRADO 11 FICHA 3151602 
TÉCNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA. GRADO 10 FICHA 3435838, GRADO 11 FICHA 3150922 TÉCNICO EN CONTABILIZACIÓN DE 
OPERACIONES.COMERCIALES Y FINANCIERAS. 

 
No 

 
NOMBRES Y APELLIDOS 

 
No. DOCUMENTO 

PLANTA  
CONTRATISTA OTRO 

¿CUAL? 
DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 
CORREO ELECTRÓNICO  

TELÉFONO/EXT. 
AUTORIZA 
GRABACIÓ 

N 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 MILLERLANIA 
DIEZ HENAO 

42095589 X N/A N/A Coordinadora/ 
Colegio Santa 
Rosa de Lima. 

coordinacionsrl@gm 
ail.com 

3224494265 N. A  

2 LILIANA PATRICIA 
FERRO GÓMEZ 

42093391 N/A X N/A Sena/Comerci 
oyservicios/ 
Instructora 

AcMe 

lpferro@sena.edu.co 3207779301 N. A  

 

3 LEIDY DAIANA 
JARAMILLO 
RESTREPO 

42144456 N/A X N/A Sena/Comerci 
oyservicios/ 
Instructora AcMe 

osoriojdaiana.jaramillo 
@gmail.com 

3115073867 N. A  

 

 4 SEBASTIÁN GIL 
DÁVILA 

1087991863 N/A X N/A Sena/Comercio y 
servicios/ 
Instructor AcMe 

segil@sena.edu.co 3153186229 N. A  

           

           

           

           

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se 
encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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ACTA No. 0155 
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: ACOMPAÑAMIENTO TECNICOPEDAGÓGICO EN EL 

COLEGIO SANTA ROSA DE LIMA. FICHAS: GRADO 10 FICHA 3432492 GRADO 11 FICHA 3151602 
TÉCNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA. GRADO 10 FICHA 3435838, GRADO 11 FICHA 3150922 
TÉCNICO EN CONTABILIZACIÓN DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS. 

CIUDAD Y FECHA: Pereira, 10 de Abril de 
2026 

HORA INICIO: 
8.00 Horas 

HORA FIN: 
11.00 Horas 

LUGAR Y/O ENLACE: Coordinación Colegio Santa 
Rosa de Lima 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 
RISARALDA/CENTRO COMERCIO 
Y SERVICIOS 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 
1. Fijar la Fecha del POI I. 
2. Revisar los Aprendices de Grado 11º la Ficha 3151602 Técnico Asistencia Administrativa 

3. Revisar los Aprendices de Grado 11º Ficha 3150922 del Técnico en Contabilización de 
Operaciones Comerciales y Financieras. 

4. Revisar los Aprendices de Grado 10º Ficha 3435838 del Técnico en Contabilización de 
Operaciones Comerciales y Financieras. 

5. Hoja de Control TRD Grado 11 
 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 

 Fijar la Fecha del POI I. 
 Revisar los Aprendices de Grado 11º la Ficha 3151602 Técnico Asistencia 

Administrativa 
 Revisar los aprendices de Grado 11º Ficha 3150922 del Técnico en Contabilización de 

Operaciones Comerciales y Financieras. 
 Hoja de Control TRD Grado 11 

 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
En reunión sostenida en su oficina con la Coordinadora Miller, nos informó que la Reunión del 
POI I se llevará a cabo de manera virtual hacia finales del mes de abril, debido a la agenda 
altamente comprometida del Rector Martín, quien actualmente se encuentra atendiendo 
diversas reuniones con la Secretaría de Educación. La Coordinadora manifestó su compromiso 
de confirmar oportunamente la fecha y la hora del encuentro. 

La Instructora Leidy Daiana Jaramillo informa la siguiente relación de aprendices de grado 11°, 
pertenecientes a la ficha 3151602 del programa Técnico en Asistencia Administrativa. 

Los aprendices identificados en color verde se encuentran debidamente matriculados en el 
Programa de Articulación del SENA en Asistencia Administrativa; los demás aprendices no 
registran matrícula en dicho programa. 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
En el Reporte de 
Sofía Plus aparecen 
matriculados 3 aprendices que no están en la lista anterior: 
 

OSORIO CARMONA MATEO TI 1059702481 
NO ESTÁN EN EL LISTADO 

DEL COLEGIO MARTÍNEZ CEBALLOS JUAN ESTEBAN TI 1089101290 

MONTOYA HERNÁNDEZ SANTIAGO TI 1142516063 
 
La Instructora Liliana Patricia Ferro Gómez socializa el listado correspondiente a los aprendices 
de grado 11°, Ficha 3150922, del programa Técnico en Contabilización de Operaciones 
Comerciales y Financieras. A la fecha, no se registra el retiro de ningún aprendiz y la totalidad 
del grupo continúan en formación. 

 

 

 

 

GRUPO GRADO 11 3151602 
No NOMBRE DEL APRENDIZ DOC NÚMERO 

1 AGUDELO PULGARÍN MARÍA FERNANDA TI 1013007413 

2 ARIAS CARDONA SOFÍA TI 1114887832 
3 ARIAS FLOREZ SAMUEL TI 1142517443 

4 BLANCO CUEVAS SARA NICOLE TI 1141121576 

5 CIFUENTES CORREA STEBAN TI 1089100963 

6 DUQUE RENDÓN ISABELLA TI 1089608792 

7 GIRALDO MUÑOZ ISABELLA TI 1142517222 

8 LLANOS DUQUE SAMUEL TI 11120529943 

9 MADRID OSPINA LUCIANA TI 1089607040 

10 MALDONADO MARULANDA MARÍA JOSÉ TI 1142517650 

11 MONTAÑO CEBALLOS JOSE THOMAS TI 1089608017 

12 OCAMPO MEJÍA TOMÁS TI 1089606545 

13 OROZCO RESTREPO JUAN ESTEBAN TI 1089936717 

14 RESTREPO VALENCIA STEFANIA TI 1142517470 

15 RODAS TORO JUAN CAMILO TI 1142516815 

16 ROJAS MUNAR MARTÍN FELIPE TI 1019998713 

17 RUÍZ CALLE JUAN MIGUEL TI 1089602826 
18 SABOGAL ESPINOSA JULIAN DAVID TI 1150687272 
19 SÁNCHEZ PUERTA MARÍA JOSÉ TI 1090050503 

20 SANTA GRAJALES SANTIAGO CC 1142517459 

21 SARMIENTO PACHÓN MATEO TI 1077340963 
22 SERNA ARBELÁEZ MATEO TI 1089100127 

23 VALENCIA LUNA SANTIAGO TI 1142517042 
24 VEGA URIBE ISABELLA TI 1089606753 

25 VELASQUEZ PRIETO JUAN JOSÉ TI 1089608227 



 

 
Listado Ficha 3150922 Grado 11 

 

 Numero Identificación Nombres Apellidos  

 1 TI 1142518031 JUAN ESTEBAN GALVIS HERRERA 
 2 TI 1054872387 VALERIA RAMÍREZ CASTAÑEDA 
 3 TI 1038870779 MATEO ROMÁN HINCAPIÉ 
 4 TI 1142517255 JUAN MIGUEL BUITRAGO CORTÉS 
 5 TI 1105376382 JUAN ANDRÉS SÁCHICA CORRALES 
 6 TI 1137061839 JUAN JOSÉ BERMÚDEZ RAMÍREZ 
 7 TI 1089606731 SALOMÉ QUICENO MORALES 
 8 TI 1142517343 ANDREA ALZATE MELCHOR 
 9 TI 1089608094 SIMÓN PRECIADO ALZATE 
 10 TI 1089608708 TÁMARA CASTILLO MUÑETÓN  

 11 TI 1088831874 DAVID FELIPE RODRÍGUEZ ORTÍZ 
 12 TI 1088284938 JUAN STEBAN OSPINA QUINTERO 
 13 TI 1142517011 MARIANA VÉLEZ MARTÍNEZ 
 14 TI 1117354436 ALEJANDRO LOPEZ ROJAS 
 15 TI 1071434740 MAIKOL STIVEN SAEZ JARAMILLO 
 16 TI 1137061655 JUAN ESTEBAN BERRIO NOREÑA 
 17 TI 1089607938 ANNY SOFÍA LADINO AVILEZ 
 18 TI 1142517536 JHON PAÚL MOSQUERA MOSQUERA 
 19 TI 1089608029 LAURA SOFÍA RAMÍREZ GALLEGO 
 20 TI 1142517126 JOSTIN GIRALDO RAMÍREZ 
 21 TI 1089100524 VALERIE VALDÉS AGUIRRE 
 22 TI 1085720094 SARA HIDALGO ARANZAZU 
 23 TI 1086636254 ORIANA SÁNCHEZ CANIZALES 
 24 TI 1137061577 SALOMÉ RIVERA CALVO 
 25 TI 1089100960 JOSÉ LUIS PÁEZ LÓPEZ 



 

 
Por otra parte, la Instructora Leidy Daiana Jaramillo socializó el Formato Hoja de Control de las 
Tablas de Retención Documental del SENA, correspondiente a los grados 11°. A partir de este 
modelo se elaboran las hojas de control aplicables a dichos grados, conforme a los 
lineamientos establecidos. 
 

 
 

4. Revisar los aprendices de grado 10º Ficha 3435838 del Técnico en Contabilización de 
Operaciones Comerciales y Financieras: 
Los aprendices iniciaron el proceso de inducción del programa el día 11 de marzo de 2026 y, a 
la fecha del 8 de abril, se han desarrollado las cuatro formaciones programadas para este 
proceso. 
Cabe resaltar que cinco (5) de los veintisiete (27) aprendices no han aprobado la competencia 
de inducción, debido a que no han entregado las actividades propuestas a la fecha. A 
continuación, se relacionan: 

 
 
Mediante dialogo con la coordinadora académica del colegio: Millerlania Díez Henao, se les 
propuso a los aprendices la entrega de las actividades pendientes mediante correo 
electrónico del instructor Sebastián Gil Dávila, más una quinta actividad adicional con plazo 
máximo de entrega el día lunes 13 de abril de 2026. 
 

CONCLUSIONES 

La Reunión terminó con éxito. 
 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 
ACTIVIDAD 
/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

TIPO DOCTO DOCUMENTO APRENDIZ ACT.1 ACT.2 ACT.3 ACT.4 FINAL
TI 1.142.517.996       COLINA GRISALES JUAN ALEJANDRO 3,5   4,5   4,5   1,0   3,4    
TI 1.089.609.357       GUERRERO HINCAPIE ALISON DANIELA 0,1   0,1   0,1   0,1   0,1    
TI 1.142.518.227       LÓPEZ ARAQUE JUAN DIEGO 1,0   5,0   4,5   1,0   2,9    
TI 1.089.611.068       OSORIO MARÍN DAMIAN 3,6   4,0   0,1   3,5   2,8    
TI 1.105.375.382       SACHICA CORRALES JUAN ANDRÉS 0,1   4,5   4,5   0,1   2,3    



 

Elaboración de Acta Abril de 2026 Liliana Patricia Ferro 
Gómez 

 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

APRUEBA 
(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

MILLERLANIA 
DÍEZ HENAO 

COLEGIOSANTA 
ROSA DE LIMA 

SI N/A  
 

LILIANAPATRICIA 
FERRO GÓMEZ 

SENA COMERCIO Y 
SERVICIOS/ACME 

SI N/A  

 

LEIDY DAIANA 
JARAMILLO 
RESTREPO 

SENA COMERCIO Y 
SERVICIOS/ACME 

SI N/A 
 

 

SEBASTIÁN GIL 
DÁVILA 

SENA COMERCIO Y 
SERVICIOS/ACME 

SI N/A  
 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
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